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Macoopt

(oH1a OLIECHOYHBIX CPEACTB
0 JUCHMILNIMHE «/le10B0ii JOKYMEHT0000POT)

(HaI/IMeHOBaHl/le JUCHUINIJIUHBI

Ne Pasnen
n/n JMCUMILIAHBI* Kon
KOHTPOJIUPYEMO HaumenoBanue orieHOYHOTO
KOMIIeTEeHIMH (MIIK | Cpe/icTBa
€€ YacTu)
1 Tepmunonoruueckas 6aza paboTa Ha MPaKTUYECKUX
JNOKyMeHTOBeleHUsl. DYHKIIMU 3aHSITHSIX
nokymeHTa. CUCTeMBbI
JOKYMEHTalluu
2 HopmatuBHbie TpeOoBaHUS K paboTa Ha MPAKTUIECKUX
COCTaBY OCHOBHBIX PEKBU3UTOB U UX 3aHSITHSIX
odopmiienuto. branku JOKyMEHTOB [ToaroroBka k 3auery
3 Knaccugukanus 10KyMeHTOB. paboTa Ha MPaKTUYECKUX
Opranu3aloOHHbIE JOKYMEHTBI. IIK-8  cmocobHOCTEIO | 5y arprgy
PacniopsiiuTesibHble TOKYMEHTHI. HETIOTbIOBATE A [loaroroBka k 3auery
peucHusn
4 CrnpaBouHo-UH(pOpPMALIMOHHBIE AHANTHIECKHX 1 paboTa Ha MPAKTUIECKUX
HOKyMeHTBI. I[OKyMeHTI)I 10 HCCJIICA0BATCIIBCKUX 3aHATHUAX
JIMYHOMY COCTaBy 3aJ1a1 COBPEMEHHBIC | [TonroToBKa K 3a4eTy
5 Opranu3zanus u aHanus TEXHITICCRIE CPEACTBA | 60T HA MpaKTHYECKUX
1 UH(POPMaIMOHHBIE
JOKYMEHTO000POTa U METO/BI €T0 S — 3aHATHUAX
COBEpIICHCTBOBAHUS ITonroToBka K 3ayery
6 ObparieHne JOKyMEHTOB C paboTa Ha MPaKTUYECKUX
HCIIOJIb30BAHUEM COBPEMEHHBIE 3aHSITHSIX
TEXHUYECKHE CPEJICTBA U [ToaroroBka k 3auery
MH(pOpPMaIMOHHbBIE TEXHOJIOTUU
7 ABTOMaTH3aIs IPOIIECCOB paboTa Ha MPaKTUYECKUX
JOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCTeueHHs 3aHSITHSIX
yIpaBJIeHUs [loaroroBka k 3auery

Onucanug yiemeHtoB ®OC

Haumenosanue: 3auer
IIpeocmaenenue ¢ @OC: iepevyeHb BOIPOCOB

Ilepeuenv 6onpocoe ona nposedenus 3auema:
1.IlonsiTHE 1ETOTPOU3BO/ICTBA U JOKYMEHTOO0OPOTA.
2.Croco0bl TOKyMEHTHPOBaHUS HHPOPMALIUH.
3.Dtamnbl cTaHOBJIEHUH JOKYMeHTooOopoTa B Poccuu.
4. Knaccudukanus cOBpeMEHHBIX HOCUTENEH JOKYMEHTHONH HH(POPMaIIUH.
5.OJIeKTPOHHBIN JOKYMEHTBI.
6.CucTeMbl 3JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTa.
7.1IudpoBaHue 1OKyMEHTOB.
8.0OnpeneneHre 1 NpU3HAKK MMOATMHHOCTU JTOKYMEHTA.
9.Knaccudukarust JOKyMEHTOB.
10.0co6eHHOCTH IEOBBIX IOKYMEHTOB H ITHCEM.
11.Yaudukanus u craHgapTH3anus J0KyMEHTA.

12. Opunnyeckas cuiia J0KyMEHTa

13. HopmaTtuBHO-METOAMYECKHE AOKYMEHTBI, PEriiaMEeHTHPYIOUINE MPOLECChl JOKYMEHTUPOBAaHUS
14. Bupl 651aHKOB, IPUMEHSEMBIX OpTaHU3AIHSIMH.

15. PekBusuthl, dopmupyronme OJaHK MUChbMa M OJaHK KOHKPETHOTO

BHJa noKyMeHTa. [IpaBuia opopmiieHus qaThl B JOKYMEHTE.

16. CiocoOBI yTBEPKICHUSI IOKYMEHTOB



17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33

3aBepeHue Konuu JokymMeHTa. CriocoOsl ee 0(hopMIICHHSI.
Buns! negareii. [IpaBuiia npocrasienys nedyatu B pekBusure «lloanuce»
CornacoBanue qokymenTta. OgopmiieHrne coriacoBaHus

DTarnbl NOATOTOBKY MPHUKa3a.

TpeboBanust NpeabABIAIOTCA K TEKCTY MUCbMa

Bunsl opraHn3annoHHO-PaCOPSIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB

OcoOeHHOCTh cocTaBieHUS U OQOPMIICHHS MpUKa3a 10 OCHOBHOM JESATENbHOCTH
[Tporokon. OcobeHHocTH ero ohopMICHUS.

Bunel cnpaBoyHO-MHGOPMALMOHHBIX IOKYMEHTOB

Axr. [IpaBuina ero opopmiieHus.

TpebGoBanusi K CiayXeOHBIM U JOKIAIHBIM 3anuckaMm. OcoOeHHOCTH UX 0hOpMIICHUS
OcHoBHbIe TpeOOBaHUS K O(GOPMIICHUIO CITY’)KEOHBIX TTHCeM. Pa3HOBHIHOCTH TTUCEM
Dransl JOKyMEHTHPOBAHUS.

Dransl paboThI ¢ BXOASIIMMH JOKYMEHTaMH.

TpeGoBanusi k 00pabOTKE UCXOASIIUX TOKYMEHTOB

Oco6eHHOCTh Pa0OTHI ¢ KOH(DUICHINATBHBIMA JOKYMEHTAMH
. JJokyMeHTBI B 00J7aCTH TOBapOABM)KECHHUS: IIepeUeHb JOKYMEHTOB, UX KJIacCU(UKAIIHS, CXeMa

JIOKYMEHTOTIOTOKA.
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. ABTOMaTI/ISaI_II/IH mponeccoB JOKYMCHTAIITMOHHOT'O obecrieueHus YIIPpaBJICHUA

Kpumepuu oyenku:
IIpuBenens! B pazaeine 2



2 Kpumepuu ouenku:

YpoBeHb 0CBOeHH S KOMIIETEHIIUH

KomnereHuuu JlecKpUNTOPHI Bua, dopma KoMnereHuust ocBoeHa*
OLICHOYHOI' 0 OTJIMYHO X0poIo YAOBJIETBOPHTEILHO HeyI0BJIeTBOPUTEILHO
MepOnpHUsTHS
V1 CocraBnenue u | Pabora Ha | IIpaBHIBHO BEIIOIHEHEI [IpaBuibHO BHIOIHEHA 3amaHus BHIIOIHEHBI 3agaHus BBIIOIHEHEI
oopmiteHnE Haubosiee | MPAKTUYECKUX 3aHATHAX: | BCE 3aJaHHA. GoJbIIas 4acTh 3a1aHHIA. Oosee 4eM  HAIOJNOBUHY. | MEHEE YEM HAIlOJIOBHHY.
pacnipocTpaHeHHbIE BUBI | TEKyIIMH KoHTpoib | IIposeMoHCTpUpOBaH IpucyrcrBytor HesHauutenbHble | IlpucyrcTByroT — cepbé3Hble | IIpopeMOHCTpUpOBaH
ITOKyMEHTOB, HNPHMEHSIEMBIX | BBHIIOJHEHHUS 3aaHUH BBEICOKHH YPOBEHb OIINOKH. OMINOKH. HEYIOBJICTBOPUTEIILHBIH
iny1st penieHust BJIaIeHUs] MaTePUAJIOM. IIponemoncTpupoBaH ITponemoHCTpHpOBaH YPOBEHb BIIaJICHHS
AHAIMTHIECKUX u IposBreHs! XOPOILHH yPOBEHb YIOBJIETBOPUTEIIBHBII MAaTepHalIOM.
[CCIIEIOBAaTENbCKUX  3aJ1a4 IIPEBOCXO/IHBIE BJIAJICHNS] MATEPHATIOM. YPOBEHb Biazenus | IIposiBieHb
COBpEMEHHbIE TEXHUYECKHE CIOCOOHOCTU IIposiBiens! cpenHue MaTepUaoM. HEJJOCTaTOYHbIE
cpexncraa u MPUMEHSATH 3HAHUS U CIIOCOOHOCTH [IposiBneHsl HU3KUE CHOCOOHOCTH
MH(pOPMaOHHBIE YMEHUS K BEIIOJHEHHIO MIPUMEHSATD 3HAHUS U CnocoGHOCTH ~ NPHMEHSTH | NPUMEHSTH 3HAHUS U
[TEXHOJIOTUH KOHKPETHBIX 3aJaHuUil. YMEHHUS K BBIIOIHEHUIO 3HAHUS U YMEHHUS K BBIIIOIHEHUIO
V2 Opranuzanus KOHKPETHBIX 3aJlaHuit YMEHHS K  BBIIOJHECHUIO
[PallIOHAIBHOTO XpaHEHHs U KOHKPETHBIX 3aIaHUH.
bddextrBHOrO
crionb3oBaHus  uH(popma-
[TMOHHO-IOKYMEHTallHOHHBIX
T[IK-8 IMacCcHBOB
CHOCOBHOCTEIO H1 HaBeiku paboTbl ¢
BHYTPEHHHUMH ¥ BHEITHUMH
HCIIOJIB30BaTh AJIA loKyMeHTaMu
pemecHus Jeckpunropsl Bup, dopma 3a4er He3aver
AHAJIUTUYECKUX U OLEHOTHOro
UCCIIEI0BATETBCKUX MEPONpUSTHS _ _
31 JloKyMeHTOBe4ecKas | 3ayeT OO0yuaronuics O0yyaromuiics 0OHAPYKHUIT
3a1aq COBPEMCHHBIC TEPMUHOJIOTHS 0OHAPYKUIT 3HaHUC 3HAYNTEIbHbIE MPOOENBI B 3HAHMUAX
TEXHUYECKNE j)zc @ CTBGHHmfeﬁCTBymmm OCHOBHOTO OCHOBHOTO y4eGHO-TPOrpaMMHOIO
cpeicTBa u Hop}llvlannBHO—MeTo,unHeCKne y4eOHO-IIPOrpaMMHOTO MaTtepHana, JOITyCTUI
MH(OPMAIIOHHBIE ZOKYMEHTSL, Marepuana B 00beme, NPUHIUIHAIGHEE ~ OMUOKH B
PeraMenTHpyIoue HE0OXOAUMOM ISt BBHIIONHEHUH  MPEIYCMOTPEHHBIX
TEXHOJIOTHH JIOKYyMEHTHPOBAHHE JanpHeineil yue0s! 1 nporpamMmol  3ajaHuii M He
AESITENBHOCTH M OPraHU3aLuIo npezncrosmeil paboTsl 10 CrocoOEH TPOJOIKUTE O0OydeHHE
MH(OPMALHOHHO- CIEeIUaIbHOCTH, WIA TIPUCTYNUTh II0 OKOHYAHHUH
AOKYMECHTALMOHHOIO CIIpaBHIICS c YHHUBEPCHUTETA K
obcItyKUBaHUS . .
33 Temnemmu  passuTas BBITIOJTHEHUEM 3aJIaHHUH, MPOQecCHOHANBHOM ZIEATELHOCTH
HOKyMeHTa " P— IIPeyCMOTPEHHBIX 0e3 OIOMHUTENBHBIX 3aHATHH IO

JIOKYMEHTAILMH, HX CTPYKTYpPY
34 IlpaBuna cocTaBiIC€HHS H
o(hopMIICHHS TOKYMEHTOB

35 TpeboBanus K
PAlMOHATBHON  OpraHU3aLUH
paboThl ¢ JOKyMCHTaMH B

YCJIOBHAX HC-TI0JIb30BAHUS
BBIYUCIIUTEBHON TEXHUKU

36 Topsox orbopa
JIOKyMEHTOB s
HOCIIEYIONIEro XpaHEHUs HIIH
YHUYTOXKCHUS

MPOTrPaMMON TUCHIUILIIMHBI.

COOTBETCTBYIOLICH TUCLIUIIMHE
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